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Obecné zastupitel'stvo v Moravskom Lieskovom
na zaklade ust. § 12 ods. 11 zadkona 0 obechom zriadeni

schval'uje nasledovny

ROKOVACI PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci poriadok sa vydava podla ust. § 12 ods. 11 zdkona o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len "Zakon")! s ciefom upravit podrobné pravidla o rokovani
obecného zastupitel'stva a zabezpecit’ tak plynuly priebeh rokovania.

Rokovaci poriadok nezahriuje tie pravidla rokovania, ktoré st upravené Zakonom. Pokial’ budu
v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov bez oznac¢enia pravneho
predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

Rokovaci poriadok upravuje najmi systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla pripravy a
priebehu rokovania, prava a povinnosti ucastnikov rokovania, prijimania uzneseni a nariadeni a
spracovanie vysledkov rokovania.

Ak sa v tomto rokovacom poriadku pouzivaju slovd a vyrazy: obecné zastupitel'stvo (alebo
skratene zastupitel'stvo, alebo OZ) starosta, poslanec, komisia, obecny urad alebo hlavny
kontrolor, rozumejii sa tym organy, organizacné zlozky, funkcionéari alebo zamestnanci
samospravy obce Moravské Lieskové.

2. ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA
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Zékladnymi zasadami rokovania su efektivnost, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré maju
charakter zakladnych tiloh a povinnosti zo zakona, rovnopravnost’ poslancov a oséb s poradnym
hlasom v prileZitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost’ reSpektovat’ pravidla slusnosti, vzajomne;j
ucty a tolerancie.

Uplatiiovanie pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt’ v stlade so zakladnymi zdsadami.
Vykonavanie individualnych prav v rozpore s tymito zdsadami sa povazuje za konanie, ktoré je
v rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

SYSTEM ROKOVANI

Obecné zastupitel'stvo sa schadza na svoje zasadania podl'a harmonogramu, ktory reSpektuje
zakonné pravidlo o minimalnej frekvencii zasadnuti.?

Zasadnutie obecného zastupitel'stva zvolava starosta. Zasadnutia obecného zastupitel'stva su
zvolané v termine, ktory je uvedeny v harmonograme zasadnuti. Harmonogram schval’'uje obecné
zastupitel'stvo na cely rok, na navrh starostu obce, a to spravidla na poslednom pladnovanom
zasadnuti obecného zastupitel'stva v predchddzajucom roku. Harmonogram zasadnuti ma
planovaci a koordinaény charakter; neznamena obmedzenie zakonom upraveného prava starostu
a poslancov zvolat’ zasadnutie aj v inom termine.

1 zak. &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
2§ 12 ods. 1 zak. ¢. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



3.3  Starosta zvold zasadnutie aj mimo harmonogramu podla predchadzajucich odsekov, ak to
vyzaduju naliehavé potreby obce alebo ak 0 to poziada aspon tretina poslancov a pri slavnostnych
prilezitostiach.

3.4  Rokovanie sa spravidla kond v stredu a za¢ina o 17.00 hod. a pokracuje najdlhsie do 21.00 hod,
ak obecné zastupitel'stvo nerozhodne inak.

4. USTANOVUJUCE ZASADNUTIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
4.1 Obsah a ciele ustanovujuceho zasadnutia

4.1.1 Ciel'om ustanovujuceho zasadnutia je informovanie o vysledkoch komundlnych volieb do
organov obecnej samospravy a vytvorenie podmienok pre zabezpecenie plynulého chodu
organov obecnej samospravy v nadchadzajucom funkénom obdobi.

4.1.2 Zvoleny starosta a zvoleni poslanci obecného zastupitel'stva skladajii na ustanovujicom
zasadnuti s'ub. Poslanec, ktory sa nemdze zac¢astnit’ na ustanovujiicom zasadnuti, sklada sI'ub
na prvom zasadnuti, ktorého sa za¢astni®.

4.2 Zvolanie ustanovujuceho zasadnutia

4.2.1 Pravomoc zvolat ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva upravuje § 12 ods.1 a ods.
3 zékona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

4.2.2 Ak starosta nezvola ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva a uplatituje sa termin zasadnutia
zo zakona (tzn. 30. pracovny deni od vykonania volieb do organov samospravy obci) miesto
zasadnutia a Cas zaciatku zasadnutia bude uvedené v pozvanke.

4.3 Priprava ustanovujuceho zasadnutia

Ustanovujuce zasadnutie pripravuje starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi (d’alej len

,.doterajsi starosta“), pricom spolupracuje s novozvolenym starostom. Priprava zasadnutia zahriuje
zabezpecit’:

= pozvanie osOb, ktoré sa ustanovujiiceho zasadnutia obecného zastupitel'stva maju zac€astnit’ (najmé
novozvolené osoby do funkcii starostu a poslancov a predsedu miestnej volebnej komisie);

= informovanost’ poslancov i obcanov o ¢ase a mieste konania ustanovujiiceho zasadnutia; pozvanky na
zasadnutie musia byt odoslané zvolenym poslancom najneskor sedem dni pred terminom zasadnutia;

= predbeZné predrokovanie zaleZitosti, ktoré maju byt predmetom rozhodovania (napr. zdujem alebo
ochotu o0s6b, ktoré maju posobit’ v organoch, ktoré bude ustanovujiace zasadnutie konstituovat a pod.)

= pripravu programu a navrhov uznesent,

= vytvorenie priestorovych, organiza¢nych, materidlnych a technickych potrieb pre plynuly priebeh
zasadnutia;

3§ 25 ods. 1 pism. a) zék. &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



4.4. Program ustanovujuceho zasadnutia

4.4.1 Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva prebieha podla nasledujuceho programového
ramca:

1. Uvodné naleZitosti:
a. Otvorenie zasadnutia
b. Urcenie zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice

c. Informécia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb starostu a volieb do
obecného zastupitel'stva v obci Moravské Lieskové, odovzdanie osvedceni o zvoleni
novozvolenému starostovi a poslancom novozvoleného obecného zastupitel'stva

d. Zlozenie sl'ubu novozvoleného starostu obce, prevzatie insignii a prevzatic vedenia
ustanovujuceho zasadnutia novozvolenym starostom

e. Zlozenie sI'ubu poslancov novozvoleného obecného zastupitel'stva
f.  Prihovor novozvoleného starostu
2. Schvalenie programu ustanovujuceho zasadnutia

3. Poverenie poslanca obecného zastupitel'stva, ktory bude opravneny zvolavat’ a viest' zasadnutia
obecného zastupitel'stva

4. VolI'ba mandatovej komisie, navrhovej komisie, volebnej komisie a komisie na ochranu verejného
zaujmu
5. Zriadenie komisii obecného zastupitel'stva, vol'ba predsedu
6. Urcenie platu starostu obce
7. Diskusia

8. Zaver

4.5.1 Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena zanik mandatu
poslanca a starostu zo zdkona®.

4.5.2 Po zlozZeni sl'ubu poslancov starosta zisti, i je zastupiteI'stvo spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa a
oznami to pritomnym. Hned’ potom nasleduje schvalenie programu zasadnutia a volba
pracovnych komisii.

o. ZVOLANIE ZASADNUTIA

5.1  Zasadnutia obecného zastupitel'stva zvolava starosta obce, pisomnou pozvankou v zmysle § 12
zakona ¢. 369/1990 Zb. v.z.n. Zakon Slovenskej narodnej rady o obecnom zriadeni, ods. ¢. 4.

5.2  Pozvanka na zasadnutie obecného zastupitel'stva obsahuje popri tdajoch 0 mieste a ase zaciatku
rokovania, navrh programu. Pozvanka sa dorucuje vSetkym poslancom, hlavnému kontrolérovi,
prednostovi Uradu a ostatnym prizyvanym osobdm elektronicky na nahlasenti emailova adresu.
Ak zasadnutie nezvolava starosta, musi byt pozvanka s rovnakym predstihom dorucend aj
starostovi do podateI'ne obecného uradu.

5.3  Ustanovenia predchadzajucich odsekov platia aj v pripade, ak zasadnutie zastupitel'stva zvolava
zastupca starostu alebo povereny poslanec.

4§ 13aods. 1, pism. a/ a § 25 ods. 2, pism. a/ zak. ¢. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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Ak ziada 0 zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, Ziadost

0 zvolanie zasadnutia sa doruéi v pisomnej forme starostovi alebo do podatel'ne obecného uradu®.
Ziadost’ musi obsahovat’ aj navrh programu zasadnutia - aby ho bolo mozné v zakonom stanovenej
lehote zverejnit’ - a pracovné materialy, o ktorych ma zasadnutie obecného zastupitel'stva
rokovat’.

Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitel'stva na ziadost’ aspon jednej tretiny poslancov a teda
uplatituje sa termin zasadnutia zo zdkona (15. pracovny deni od dorucenia ziadosti) miesto
zasadnutia a ¢as zacCiatku zasadnutia bude uvedené v pozvanke.

Sposobilost’ obecného zastupitel'stva rokovat’ a uznasat’ sa (pritomnost’ nadpolovicnej vacSiny
vSetkych poslancov) sa musi dosiahnut’ najneskor do 30 minut od terminu pre zacatie zasadnutia
uvedeného v pozvanke. Ak sa uznaSaniaschopnost’ obecného zastupitel'stva do uvedeného Casu
nedosiahne, starosta skonstatuje, ze zasadnutie sa rusi a program zasadnutia, ktory z takéhoto
dovodu nebol prerokovany sa prestiva na nasledujuce zasadnutie obecného zastupitel’stva.

PRIPRAVA ZASADNUTIA

Pripravu riadneho zasadnutia obecného =zastupitel'stva organizuje spravidla starosta obce
Vv spolupréci s komisiami obecného zastupitel'stva, poslancami obecného zastupitel'stva, obecnym
uradom a d’alSimi organmi, zriadenymi obecnym zastupitel’stvom.

Priprava tiez zahriiuje:

= urdenie Miesta a éasu zaciatku zasadnutia,

o priebezné vyhodnotenie pripravy podkladov, pripadne podnety na ich doplnenie,

o prediskutovanie zdsadnych pripomienok, ktoré vyzaduji zapracovanie do navrhov
podkladovych materidlov alebo do navrhov uvazovanych rozhodnuti,

o iné otazky, ktorych vyrieSenie modze napomdct naplneniu ucelu a plynulému priebehu
zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Navrh programu rokovania sa publikuje v termine a spdsobom, ktory upravuje zékon.
Pripomienky k zverejnenému navrhu programu (vratane pripadnych navrhov na jeho zmeny a
doplnenie) je mozné dorucit’ starostovi obce vopred pisomne alebo elektronickou postou v predstihu
najmenej 24 hodin pred zaciatkom zasadnutia, osobne na podatelfiu obecného Uradu, prip. mailom
starostovi obce. Takto doru¢ené pripomienky predlozi starosta obecnému zastupitel'stvu pri schval'ovani
programu rokovania.

Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuji si¢asne s materialmi predkladanymi na
rokovanie. Za ich v€asnl pripravu zodpoveda predkladatel’ materidlu a poslancom sa poskytn
spolu s navrhom materidlov prednostne v elektronickej forme.

Ak sa v schvalenom programe zasadnutia vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne pripraveny
v stlade s pravidlami o priprave zasadnutia, zastupitel'stvo neprijme rozhodnutie; takyto bod
rokovania obecné zastupitel'stvo s poukazom na porusenie pravidiel o priprave bud’ odlozi na
najblizsie nasledujuce zasadnutie alebo ho prediskutuje a ur¢i spdsob pripravy tohto bodu na
budtice prerokovanie a rozhodnutie.

Ak si prerokovanie nepripraveného bodu rokovania vyzaduje mimoriadna situacia, neodkladna
naliehavost’, hrozba §kéd alebo mimoriadny vyznam pre zaujmy obyvatel'ov obce alebo pre
rozvoj jej uzemia, obecné zastupitelstvo stanovi mimoriadne pripravné kroky a prerokuje vec na
najbliz§om zasadnuti alebo po neodkladnej prestavke.

Ak ide o zasadnutie na ziadost’ jednej tretiny poslancov, tito st povinni spolupracovat’ pri

® Pripadna poziadavka, aby bolo zasadnutie zvolané na urgity konkrétny termin nie je po novele zakona o0 obecnom zriadeni
zakonom €. 102/2010 Z.z. pravne relevantna.



priprave zasadnutia a podkladov k rokovaniu so starostom obce a zastupcom starostu.

6.8  Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia koordinuje starosta obce podl'a navrhovaného programu
zasadnutia a stanovenej alebo dohodnutej del’by prace.

6.9 Komisie obecného zastupitel'stva sa zapdjaju do pripravy zasadnutia v medziach vlastnej
kompetencie® a podla pripadne osobitne stanovenych tiloh — najmi napriklad poskytnutim
poradného stanoviska, alebo podanim iniciativneho navrhu.

6.10 Pre zabezpecenie dokladnej pripravy zasadnuti plati vSeobecna povinnost' funkcionarov,
zamestnancov i poslancov a ¢lenov komisii poskytovat’ potrebné informacie a podklady z oblasti
svojej posobnosti.

6.11 Prerokovanie bodu programu spravidla sprevadza pisomny material, ktory obsahuje

= formalne nalezitosti: nazov bodu programu, meno a funkciu predkladatel’a a spracovatel’a, datum
spracovania,

= obsahové nalezitosti: vychodiskové informacie, stru¢né zhrnutie poradnych stanovisk, ktoré
boli v dostatocnom predstihu dodané spracovatel'ovi, navrhované znenie uznesenia, pripadne
jeho alternativy.

6.12 Materidly k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju elektronickou formou
umiestnenim na serveri v Casti ,,Zastupitel'stvo“. Ak spracovatel’ nemal moznost’ spracovat’
materialy do terminu odoslania pozvanky, musia byt dorucené poslancom najneskér 24 hodin
pred zaciatkom rokovania.

7. ROKOVANIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

7.1  Zasadnutie vedie starosta, okrem pripadov, ked’ poveril vedenim zasadnutia svojho zastupcu
alebo ked’ nastali zdkonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca starostu alebo povereny
poslanec; d’alej sa v texte pouziva aj spolocné oznacenie ,,predsedajici® pre vsetky vymenované
osoby.

7.2  Pre kazdého predsedajuceho platia pri vedeni zasadnutia rovnaké pravidla tohto rokovacieho
poriadku ako pre starostu.

7.3 Ak starosta strati pravo viest’ zasadnutie, jeho procesné postavenie v rokovani az do jeho
skoncenia sa stava rovnocenné s postavenim obyvatel'a obce, ktory vyuzil svoje pravo zucastnit’ sa
verejného zasadnutia.

7.4 Ak strati pravo viest’ zasadnutie zastupca starostu, jeho procesné postavenie v rokovani az do
jeho skoncenia sa stdva rovnocenné s postavenim poslanca, ktory sa zasadnutia zacastiuje.

7.5  Navrh programu zverejneny pred zasadnutim obecného zastupitel'stva sa schval'uje na zaciatku
zasadnutia, bezprostredne po spoloCenskom uvode a overeni skutoCnosti, Ze obecné
zastupitel'stvo je uznasaniaschopné.

7.6  Prischvalovani navrhu programu mozu svoje pripomienky k navrhu programu predlozit’ poslanci
obecného zastupitel'stva. Rozhoduje sa najprv jednotlivo o kazdom dopliujicom alebo
pozmeiiujicom navrhu, ak si obecné zastupitel'stvo osobitnym uznesenim neurci iny postup. Po
rozhodnutiach o dopliiujucich alebo pozmenujucich navrhoch hlasuje obecné zastupitel'stvo 0
pozmenenom programe ako celku. Pri hlasovani o zmenach alebo doplneni programu zasadnutia
sa uplatiiuje zdkonom upravené kvérum nadpoloviénej vicsiny vsetkych poslancov’.

7.7  Zpripraveného navrhu programu nemozno pozmeiujucimi navrhmi vylucit' preroktivanie

6§ 15 ods. 1 zak. ¢. 369/90 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
7§ 12 ods. 5, druha veta zak. ¢. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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a schvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo k poruseniu vseobecne
zavaznych predpisov alebo vnutornych noriem alebo k prekroceniu lehot, ktoré takéto predpisy
stanovuju, alebo vtedy, ak by odlozenie riadne pripraveného bodu rokovania mohlo poskodit’
zaujmy obce alebo jej obyvatel'ov.

Ak zastupitel'stvo takto pripraveny navrh programu neschvali, prediskutujii sa ndmietky a
pripomienky hlasujtcich proti a tych, o sa zdrzali hlasovania a navrh programu sa v sulade s
vysledkom diskusie upravi (napr. tak, ze sa z navrhu vypustia sporné body alebo sa upravi ich
znenie a pod.). Ak zastupitel'stvo neschvali ani takto upraveny navrh programu, postup sa opakuje
az do spracovania navrhu, ktory ziska potrebnu va¢Sinu na schvalenie, pripadne sa zasadnutie
prerusi na dobu, po ktoru sa poslanci pokusia dosiahnut’ podporu navrhu programu relevantnou
vacsinou hlasov. Ak ani tieto kroky nevyustia do schvalenia programu rokovania, starosta s
poukazom na tto skuto¢nost’ rokovanie ukonci.

Poradie bodov programu sa ur¢i tak, aby zodpovedalo zakladnym zasadam rokovania a prioritam
podla zakona 0 obecnom zriadeni, podla potrieb obyvatel'ov alebo podl'a osobitnych rozhodnuti
zastupitel'stva. Ak to prispeje k efektivnejSiemu priebehu rokovania, poradie schvalenych bodov
rokovania je mozné aj v priebehu rokovania osobitnym procesnym uznesenim upravit’.

Jednotlivy bod programu sa spravidla prerokuva v nasledovnom slede krokov:

= prednesie sa stru¢na vstupna informacia,

= uvedie sa/lkomentuje sa predlozeny pisomny material,

= prednest sa alebo sa timocia stanoviska poradnych organov alebo iné dopliiujuce relevantné
stanoviska a informacie,

= nasleduje rozprava,

- ak ide o prerokovanie, ktoré vyusti do rozhodovania -

o formuluje sa presny predmet rozhodovania,

= hlasovanim sa rozhoduje o prijati uznesenia alebo nariadenia.

Vstupnu informaciu podéava predkladatel’ pisomného materialu alebo starosta, pripadne povereny
¢len komisie obecného zastupitel’stva.

Ak boli k preroktiivanej veci vyziadané stanoviska odbornych organov, institacii, obcanov alebo
skupin, predkladatel’ oboznami zastupitel'stvo s ich podstatnymi ¢astami a zadverom.

Do rozpravy k prednesenému materidlu sa hldsia poslanci, ktorym predsedajici udeluje slovo
podl'a poradia prihlasenia. Do rozpravy sa moze prihlasit’ aj hlavny kontroldr, ktory ma hlas
poradny. Rovnako sa postupuje pri prihlasovani predniest’ fakticki poznamku alebo dopliujiicu
otazku.

Starosta udeluje slovo poslancom, ktory sa prihlasili do diskusie v poradi v akom o slovo
poziadali.

Poslanec, prednésa svoj prispevok vecne a zretel'ne, jeho vystiipenie nesmie nartiSat’ dostojnost’
rokovania, a nesmie obsahovat’ znevazujice prvky.

Diskusny prispevok znamend moZnost' sivisle tlmocit' ndzor na prerokiivanu vec. Nesmie
presiahnut’ 5 min.

PolozZenie doplitujucej otdzky slizi na objasnenie ddlezitého detailu prerokivanej veci alebo
odstranenie pochybnosti o spravnom chéapani predchadzajicich vyrokov a vyjadreni. Nesmie
presiahnut’ 30 sekund. Dopliujuca otazka musi byt ihned’ zodpovedana starostom alebo
poverenym zamestnancom obce.

Fakticka poznamka je struénym a vystiznym poukézanim na doposial’ neuvedené skutoc¢nosti
dolezité¢ pre spravny postup prerokuvania veci alebo pre jej spravne postudenie. Faktickou
poznamkou sa nesmie otvarat' nova téma Vv prerokovavanej veci. Nesmie presiahnut’ 1 minutu. V
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ramci faktickej poznamky mozno tiez predlozit’ procesny navrh na zefektivnenie postupu
rokovania.

Dodrzanie stanovenych casovych limitov sleduje starosta. Ak je to pre priebeh a vysledok
rokovania ucelné, moze starosta stanovené limity vhodne upravit’. Stanoveny limit sa tiez upravi,
ak o tom v konkrétnom pripade rozhodne obecné zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

V rozprave maju pravo slova najprv poslanci obecného zastupitel’stva v poradi, v akom sa do
diskusie prihlasili.

Zéavazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Eurépskeho parlamentu, zastupcovi
vlady alebo iné¢ho Statneho organu upravuje Zakon.

Ak je to z pohl'adu priebehu diskusie Ziaduce, starosta udeli slovo aj nositelom poradnych hlasov
(hlavny kontrolor, komisie obecného zastupitel'stva), pripadne inym zamestnancom obecnej
samospravy alebo prizvanym osobam.

O udeleni slova inym tGc¢astnik rokovania vratane pritomného obyvatel'a obce, rozhoduju poslanci
na navrh starostu obce, spravidla max. dvakrat k prerokovavanému bodu.

Rozpravu uzatvara starosta, ak niet viac diskusnych prispevkov. Navrh na ukoncenie rozpravy
mdze podat’ aj poslanec obecného zastupitel'stva; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a
prednostne. Diskusia sa v tomto pripade skon¢i, ak 0 tom procesnym uznesenim rozhodlo obecné
zastupitel'stvo. Vynimo¢ne modze starosta uzatvorit’ rozpravu aj vtedy, ak kvoli porusovaniu
rokovacieho poriadku nie je mozné diskutovat’ alebo rozhodovat’.

Konstatovanim vysledku hlasovania je prerokovanie bodu rokovania uzatvorené a nasleduje
d’alsi bod rokovania. Tento postup sa opakuje az do prerokovania celého schvaleného programu,
okrem pripadov, ze zasadnutie bolo prerusené uznesenim zastupitel'stva alebo oznamenim
starostu, v pripade, ze pocet pritomnych nedosahuje uzndSaniaschopnost’ alebo ak pocet
pritomnych nedosahuje kvorum potrebné pre prijatie navrhovaného rozhodnutia.

Po vycerpani schvaleného programu rokovania starosta zasadnutie ukon¢i.

UCAST NA ROKOVANI

Ak sa poslanec nemo6Zze zucastnit’ pre chorobu alebo z iného zdvazného dovodu, je povinny
najneskor do zaciatku rokovania ospravedlnit’ svoju netcast. Poslanec ospravedliiuje svoju
neucast’ starostovi alebo tomu kto rokovanie zvolal a to osobne, pisomne, e-mailom alebo
telefonicky.

Na rokovanie su prizyvané tiez osoby, ktorych ucast’ moze prispiet’ k lepSiemu prerokovaniu a
rozhodnutiu veci.

Ucast’ na rokovani zist'uje zapisovatel. Zo zasadnutia sa vyhotovuje prezenéna listina, ktora sa
pripoji K zapisnici zo zasadnutia. Ak poslanec pride po zaciatku rokovania (alebo odide pred jeho
skon¢enim) - cas prichodu (alebo Cas skorSieho odchodu) sa presne zaznamena v prezencnej
listine.

9. PRAVIDLA NA OCHRANU PORIADKU

9.1
9.2

9.3

VSetci ucastnici st povinni spravat’ sa tak, aby nerusili dostojnost’ priebehu zasadnutia.

Utastnici st povinni re§pektovat’ vedenie rokovania, najmi hlasit’ sa 0 slovo dohodnutym
sposobom a zdrzat’ sa znevazujtcich alebo provokujucich vyrokov alebo ¢inov.

Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo,
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= porusuje tento rokovaci poriadok

= alebo ak nerespektuje pokyny vo vedeni zasadnutia

= alebo ak obsah jej vystupenia nesuvisi s prerokiivanym bodom programu
= alebo ak nerespektuje v§eobecné pravidla slusnosti

starosta ju upozorni na tito skuto¢nost’ s vystrahou, Ze ak nenastane naprava, udelené slovo méze
byt odnaté. Ak po upozorneni nenastane naprava, starosta ma pravo odnat slovo. V
pochybnostiach rozhodne o odnati slova obecné zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

Ak sa ucastnik zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti poruSenia rokovacieho
poriadku, obecné zastupitel'stvo mdze procesnym uznesenim rozhodnit’ o jeho vykazani z
rokovacej miestnosti bud’ do skoncenia prerokuvaného bodu programu alebo na cely zvysok
zasadnutia.

Ak sa v priebehu rokovania opakovane nerespektuju zakladné zasady rokovania alebo schvaleny
program alebo tento rokovaci poriadok, starosta upozorni na tuto skutocnost. Ak ani po
upozorneni Nenastane naprava, starosta navrhne rozhodnut’ 0 ukonceni zasadnutia. Ak je priebeh
rokovania natol’ko vazne naruseny, Ze nie je mozné rokovat’ a rozhodovat,, starosta s poukazom
na tieto dovody zasadnutie obecného zastupitel’stva bud’ prerusi do obnovenia poriadku alebo —
ak to nie je mozné — zasadnutie ukon¢i.

PRAVIDLA PRE PRIJIMANIE ROZHODNUTI

Uznesenim obecného zastupitel'stva sa mozu ukladat” ulohy obecnej rade (ak je zriadend),
komisiam obecného zastupitel'stva a poslancom obecného zastupitel'stva, pricom také uznesenie
obsahuje menovite nositel’a tlohy, znenie ulohy a uvedenie terminu splnenia; stanovenie ulohy
musi byt’ v stulade s vyhradenou vecnou pdsobnostou obecného zastupitel'stva nesmie zasahovat
do riadiacej posobnosti starostu stanovenej zakonom.

Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v rokovani sa
oznacuje ako procesné (proceduralne). Hlasovanie 0 procesnych otazkach ma spravidla prednost’
pred hlasovanim o merite veci alebo jeho cCasti, ak z poZziadavky efektivnosti rokovania nevyplyva
opak. Procesné uznesenie ma platnost’ a uc¢innost’ do skoncenia rokovania, pokial’ v samotnom
procesnom uzneseni nie je ind uprava.

O procesnych navrhoch sa hlasuje bez rozpravy. Ak st podané viaceré procesné navrhy,
predsedajici ich vyhodnoti a s uvedenim dovodov zvoli postup d’alSieho rokovania alebo dé o
postupe hlasovat’.

Procedurédlne navrhy, ku ktorym sa neprijima uznesenie v pisomnej forme (napr. ukoncenie
rozpravy, udelenie slova exposlancovi, vyhlasenie prestavky a pod.) su prijaté, ak za ne hlasuje
nadpolovi¢na vécsina pritomnych poslancov, pokial’ tento rokovaci poriadok neustanovuje inak.

V pripade, ze je predlozeny ndvrh uznesenia v dvoch alebo viacerych zneniach, schvalenim
jedného znenia sa ostatné povazuju za neprijaté.

V pripade, Ze obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ziadne z navrhovanych
zneni, predsedajuci navrhne d’alsi postup, ktory predlozi na schvalenie obecnému zastupitel’stvu.

Pri prijimani nariadenia sa najprv hlasuje o pozmenovacich navrhoch a to v takom poradi, ako
boli predloZzené a potom o nariadeni ako celku. O pozmenovacich navrhoch sa hlasuje
nadpolovi¢nou vac¢Sinou pritomnych poslancov.

Vzhl'adom na to, Ze pre vysledok hlasovania je podl'a zdkona® vyznamny len podet hlasov ,,za” a

8§ 12 ods. 7 zak. & 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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jeho vzt'ah voci zadkonom stanovenému kvoru, navrhy uzneseni sa formuluji vzdy pozitivne; ak
sa odportac¢a navrhované uznesenie neschvalit’, je potrebné to vyjadrit’ hlasovanim ,,proti” navrhu
alebo tym, Ze sa poslanec zdrzi hlasovania.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi starosta.

Ak boli k navrhu vznesené doplnky alebo pripomienky, ktoré znamenaju jeho ¢iasto¢nu Gpravu,
rozhoduje sa najprv o ¢iastkovych pozmenovacich alebo dopliiovacich navrhoch, az potom o
navrhu ako o celku v zneni pripadne schvalenych dopliiovacich a pozmeniovacich navrhov.

Hlasuje sa spravidla verejne zdvihnutim ruky. Ktorykol'vek z poslancov méze navrhntt’, aby sa
hlasovalo tajne, prostrednictvom hlasovacich listkov. O takomto névrhu rozhoduje obecné
zastupitel'stvo bez rozpravy nadpolovi¢nou viacSinou pritomnych poslancov.

Jednotlivé hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat, ak ide o ten isty navrh, vo vynimoénych
pripadoch, ak je zrejmé, Ze uznesenie je v rozpore so zakonom, alebo si v nom uvedené
nespravne, pripadne neaktualne udaje, je mozné ho zrusit’ alebo zmenit.

Po ukonceni hlasovania o navrhu na uznesenie, predsedajtici vyhlasi vysledok hlasovania tak, ze
oznami pocet hlasov za navrh, proti nemu, pocet poslancov ktori sa zdrzali hlasovania a pripadne
pocet tych poslancov, ktori hoci boli pritomni, sa na hlasovani nezucastnili.

Poslanec obecného zastupitel'stva, ak o to poziada, md pravo na zaprotokolovanie svojho
stanoviska k ndvrhu na uznesenie.

Ak ma zastupitel'stvo na programe rokovania rozhodovanie, ktoré ma prebehnut’ tajnym
hlasovanim, hlasuje sa o vopred presne sformulovanom zneni navrhu uznesenia a osobitne
ozna¢enymi hlasovacimi listkami, ktoré sa rozdaju vSetkym poslancom. Na cely priebeh tajného
hlasovania dozera komisia zvolena na tento ucel obecnym zastupitel'stvom, ktora spocitava hlasy
a predseda komisie nasledne informuje o vysledku tajného hlasovania. Na zéklade ozndmenia
komisie starosta nasledne skonstatuje vysledky tajného hlasovania a bud’ prijaté uznesenie
zaznamena do zapisnice alebo sa do zapisnice skonstatuje, ze navrhované uznesenie nebolo
prijaté.

Informacie 0 hlasovani pocas verejného hlasovania a zapisnica 0 vysledku tajného hlasovania st
sucast'ou zapisnice zo zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Spojenie dvoch alebo viacerych veci do spoloéného hlasovania je pripustné, ak je to vzhladom
na povahu veci a efektivnost’ rokovania tcelné a ked’ proti navrhu o spojeni do spolocného
hlasovania niet ndmietok. Ak st proti spojeniu veci do spolocného hlasovania namietky,
rozhodne o postupe zastupitel’stvo procesnym rozhodnutim.

Kvorum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych forméach a v réznych pripadoch je
stanovené zakonom.

Ak z povahy veci alebo z obsahu rozhodnutia nevyplyva nieco iné, uznesenie zastupitel'stva
nadobtuda platnost'ou aj G¢innost’.

Uznesenia su ¢islované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka.

Uznesenia obecného zastupitel'stva sa zverejiuju spésobom v obci obvyklym do 7 dni odo dna
podpisania starostom obce (na Uradnej tabuli obce, na internetovej stranke obce a pod.).

KONTROLA PLNENIA UZNESENI

Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva vykonava hlavny kontrolor na kazdom
planovanom zasadnuti obecného zastupitel'stva. Spravy o vysledkoch vykonanej kontroly
predklada hlavny kontrolor obce na kazdom najblizS§om zasadnuti planovaného obecného
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zastupitel'stva po vykonani kontroly.

PRAVO INTERPELACIE

Interpelaciou sa rozumie verejne polozené otdzka, ktoru pocas zasadnutia obecného
zastupitel'stva poslanec adresuje starostovi alebo Clenovi obecnej rady (ak je zriadena) alebo
vediicemu zamestnancovi obecného uradu alebo pritomnému zastupcovi obcou zriadenej alebo

zalozenej pravnickej osoby vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace®.

Interpelacia sa vybavuje predovsetkym odpoved’ou ustne a priamo na zasadnuti, na ktorom bola
vznesena. Ak to nie je s ohladom na povahu veci alebo okolnosti predmetu interpelacie mozné,
odpoved’ sa vybavi pisomne v lehote do 30 dni od terminu zasadnutia (odpoved’ sa vybavi
pisomne alebo sa predlozi na najblizS§om nasledujicom zasadnuti obecného zastupitel'stva).

Pravo interpelacie je v predmete polozenej otdzky obmedzené pracovnou pdsobnost’ou
dopytovaného funkciondra alebo zamestnanca.

ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV ROKOVANIA A ICH KONTROLA

Z kazdého rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje zvukovy zaznam a zapisnica.
Zapisovatel'om je urceny zamestnanec obecného uradu. Zapisovatel si vyhotovuje na ucely
spracovania zapisnice pracovny zvukovy zaznam z priebehu rokovania.

Zapisnica obsahuje nasledovné naleZitosti:

= udaje o daitume a mieste rokovania, poradové ¢islo zasadnutia v prislusnom roku, udaj, kto
viedol rokovanie, ¢as, kedy sa rokovanie zacalo (na konci zapisnice sa uvedie Cas, kedy sa
zasadnutie skonc¢ilo),

o informdciu 0 urcenych overovatel'och zapisnice,
= schvaleny program rokovania,

o struéné udaje o priebehu a obsahu rokovania, najmé znenie predlozenych navrhov na zmenu
uznesenia,

o ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania, uvedie sa znenie navrhu uznesenia, zaznam o
hlasovani - pocet hlasov ,,za/proti/zdrzal sa hlasovania“ v pripade verejného hlasovania s
uvedenim mien poslancov a sposobu ako hlasovali, konstatovanie podl'a vysledku hlasovania,

o obsah diskusného prispevku sa priebeZzne nezapisuje; ak diskutujici predlozi diskusny
prispevok v pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel na ziadost' diskutujiceho do prilohy
zapisnice,

= ak boli po¢as rokovania navrhované procesné rozhodnutia, zaznamenaja sa do zapisnice spolu

so zaznamom o hlasovani (pocet hlasov ,,za/proti/zdrZal sa hlasovania“) a konStatovanie podl'a
vysledku hlasovania.

Zapisnica zo zasadnutia obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje do 10 pracovnych dni po
zasadnuti. VSetky materidly zo zasadnuti obecného zastupitel'stva sa eviduji a ukladaji na
obecnom urade.

Zapisnica sa zverejiiluje na webovom sidle obce. Uznesenia zo zasadnutia obecného
zastupitel'stva obec zverejni do 7 dni od podpisu starostu.

Vypisy uzneseni vVyhotovuje a za ich spravnost’ zodpoveda povereny zamestnanec obce.

% § 25 ods. 4 pism. b/ zak. &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



15.7

15.8

15.9

14.
141

14.2

14.3

14.4

145
14.6

15.
151

15.2

15.3

154

155

Vypis z uznesenia obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje na kazdé uznesenie osobitne, okrem
uzneseni, ktoré spolu neoddelitel'ne suvisia (napr. uznesenia tykajuce sa nakladania s majetkom
mesta, kedy sa rozhoduje o pripadoch hodnych osobitného zretel’a).

Vypis uznesenia vyhotovuje povereny zamestnanec tak, Ze v spodnej ¢asti vypisu na I'avej strane
uvedie text: za spravnost’, meno a priezvisko povereného zamestnanca a podpis. Na pravej strane
uvedie meno a priezvisko starostu, funkciu spolu so skratkou v. r.. Tymto nie je dotknuté
opravnenie starostu obce podpisovat’ v pripade potreby vypis uznesenia.

Vypis uznesenia sa opatri okrtthlou peciatkou s erbom obce.

SPOSOB VOLIEB OBECNEJ RADY

Obecnu radu (dalej len ,rada“) ako iniciativny, vykonny a kontrolny orgén obecného
zastupitel'stva zriad’uje obecné zastupitel’'stvo z poslancov obecného zastupitel'stva.

Pokial je rada zriadena, pocet jej ¢lenov a zloZenie vychadza z platnej pravnej Gpravy.

Clenov rady voli obecné zastupitel'stvo na celé funkéné obdobie. Radu a jej ¢lenov méze obecné
zastupitel'stvo kedykol'vek odvolat. Pre vol'bu a odvolanie ¢lenov rady sa pouZziji prislusné
ustanovenia zakona o obecnom zriadeni.

Clenov rady voli obecné zastupitel'stvo na zaklade navrhu jednotlivych politickych stran, hnuti a
nezévislych poslancov.

O navrhoch na ¢lenov rady hlasuje obecné zastupitel'stvo verejnym hlasovanim.

Pokial’ obecné zastupitel'stvo schvali uznesenim, ze o navrhoch na ¢lenov rady bude hlasovat’
tajne, schvali zaroven volebnt komisiu a volebny poriadok.

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Ak z povahy situacie vyplyva, ze v pripade slavnostného zasadnutia by uplatnenie pravidiel tohto
rokovacieho poriadku nebolo adekvatne, pravidla rokovania sa uplatnia primerane.

Ak je to ucelné s ohl'adom na efektivnost’ rokovania alebo na dosiahnutie ciel'a rokovania, moze
obecné zastupitel'stvo na konkrétny pripad pouZzit’ primerane upraveny postup. Tato moznost’ je
viazand na prijatie prisluSného procesného uznesenia, ktoré konstatuje odévodnenie odlisného
postupu a zvoleny postup popisuje.

V otéazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podla zakladnych zasad
rokovania (Cl. 2 vysSie); v spornych situdciach rozhoduje o postupe rokovania v stlade so
zakladnymi zdsadami obecné zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti Obecného zastupitel'stva
v Moravskom Lieskovom dia 11.12.2024, uznesenim ¢.53/2024.

Tento rokovaci poriadok nadobuida Uc¢innost’ dinom 12.12.2024. Stcasne sa ruSi rokovaci
poriadok zo dna 01.07.2011 schvaleny uznesenim ¢. 20/2011.

Robert Palko
starosta obce



