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1. CLANOK
uvoD

§1

Uvodné ustanovenie

Obecné zastupitelstvo v Moravskom Lieskovom na zaklade § 11, ods. 4 a, zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, v sulade so zakonom ¢. 583/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov a zakonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
ozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov urcuje tieto Zasady
nakladania s finanénymi prostriedkami obce Moravské Lieskové a objedndvania tovarov a sluzieb

obcou Moravské Lieskové (dalej len ,,Zasady nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce®).

§2

Pdsobnost zasad

(1) Tieto Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami obce upravuje v sulade s platnou pravnou
Upravou Slovenskej republiky postavenie, funkciu a zostavovanie rozpoctu obce Moravské
Lieskové a tieZ pouzivanie rozpoctovych prostriedkov.

(2) Tieto Zasady nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce stanovuju kompetencie jednotlivych
subjektov rozpoctového procesu.

(3) Tieto Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami obce podrobne upravuju zasady
hospodarenia a nakladanie s finanénymi prostriedkami obce Moravské Lieskové, t.j. finanénym
majetkom obce aupravuju postup pri objedndvani tovarov a sluzieb obcou Moravské
Lieskové.

(4) Tieto Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami obce vymedzuju formy kontroly rozpoctu
obce, rozpoctového procesu obce a nakladania s finanénymi prostriedkami obce.

§3
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Na ucely jednoznaéného vykladu Zasad nakladania s finanénymi prostriedkami obce su
definované nasledovné pojmy:

a) Rozpocet - zakladny nastroj finanéného hospodarenia v prislusnom rozpoc¢tovom roku,
ktorym sa riadi financovanie uloh a funkcii obce v prislushom rozpoétovom roku.

b) Rozpoctovy rok - rok zhodny s kalendarnym rokom.

c) Viacrocny rozpocet - strednodoby ekonomicky ndastroj financnej politiky obce, v ktorom su
v ramci jeho posobnosti vyjadrené zdmery rozvoja Uzemia a potrieb obyvatelov najmenej
na tri rozpoctové roky. Zostavuje sa v tom istom ¢&leneni ako rozpocet obce.

d) Rozpoctovy proces - zostavovanie, schvalovanie, plnenie vrdtane zmien, monitorovanie
a hodnotenie rozpoctu.

e) Navrh rozpo€tu - zoznam rozpoctovych poZiadaviek, ndvrh rozpoctu sa predkladd
v Standardizovanej forme.

f) Programovy rozpocet - transparentny systém, ktory zdorazruje vztah medzi rozpo¢tovymi
vydavkami a ocakavanymi vystupmi a vysledkami realizovanych rozpoctovych programov a
aktivit.

g) Program —zamery a ciele, ktoré bude obec realizovat z vydavkov rozpoétu obce.



h) Aktivita — vyuZitie konkrétneho tovaru alebo sluzby v prospech obce. Aktivita je ¢astou
programu.

i) Rozpoctovy harmonogram - stanoveny postup s terminmi plnenia jednotlivych uloh, ktoré
vyplyvaju z rozpocltového procesu a tychto zdsad vSeobecne, urcuje vystupy uloh a
zodpovednost za ich plnenie.

j)  Rozpoctova poziadavka - subor planovanych vydavkov obce pre plnenie zdmerov a cielov
obce asubor odhadov prijmov obce; rozpoétova pozZiadavka sa predkladd v
Standardizovanej forme.

k) Financné plnenie rozpoctu - plnenie prijmov a vydavkov obce podla schvaleného rozpoctu
obce.

I) Programové plnenie rozpoctu - plnenie planovanych/ocakavanych cielov stanovenych
v ramci jednotlivych aktivit alebo programov.

m) Monitorovacia sprava - dokument, obsahujuci informaciu o priebeznom finan¢nom plneni
rozpoctu a informdciu o priebeZznom plneni programového rozpoctu.

n) Hodnotiaca sprava - dokument, obsahujuci informaciu o splneni alebo nesplneni
programového rozpoctu obce.

o) Financ¢na transakcia — prijem finanénych prostriedkov a pouzitie financnych prostriedkov v
hotovosti alebo bezhotovostne.

p) Hospodarnost — minimalizovanie nakladov na vykonanie aktivity alebo obstaranie tovaroy,
prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality.

q) Efektivhost — maximalizovanie vysledkov aktivit vo vztahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom.

r) Uéinnost — vztah medzi pldnovanym vysledkom aktivity a skutoénym vysledkom &innosti
vzhladom na poufzité verejné prostriedky.

s) Hodnota objednavky — predpokladana cena fakturovand dodavatefom tovaru a/alebo
sluzby vratane DPH.

1. CLANOK
ROzPOCET, ROZPOCTOVE PROSTRIEDKY A ZAVERECNY UCET

§4
Rozpocet obce

(1) Financné hospodarenie obce Moravské Lieskové sa riadi rozpoctom obce.

(2) Obec zostavuje rozpocet obce a programovy rozpocet obce vtom istom c¢leneni, pricom
rozpocet obce na rozpoctovy rok zahrnuty do programového rozpoctu obce musi byt totozny s
rozpoctom obce.

(3) Rozpocet obce a programovy rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na

a) beiné prijmy a bezné vydavky (dalej len "beZzny rozpocet"),
b) kapitdlové prijmy a kapitdlové vydavky (dalej len "kapitalovy rozpocet"),
c) financné operdacie.

(4) Rozpocet obce a programovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Obec
zostavuje svoj beiny rozpocet ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny rozpocet sa moéze
zostavit ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch beiného rozpoctu rozpoctuje pouizitie Ucelovo
urcenych prostriedkov poskytnutych zo statneho rozpoctu, z rozpoctu Eurdpskej Unie alebo na
zéklade osobitného predpisu,’ nevylerpanych v minulych rokoch; vy$ka schodku takto

! Napriklad § 48 ods. 1 zakona ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny.



zostaveného bezného rozpoltu nesmie byt vysSia ako suma tychto nevycerpanych
prostriedkov. Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy; kapitalovy
rozpocCet sa moZe zostavit ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt zostatkami finan¢nych
prostriedkov obce alebo vysSieho uzemného celku z minulych rokov, navratnymi zdrojmi
financovania, alebo je tento schodok kryty prebytkom beiného rozpoétu v prislusShom
rozpoctovom roku. Ak je bezny rozpocet alebo kapitdlovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy,
mozno prebytok prisluiného rozpoétu pouzit na Ghradu navratnych zdrojov financovania.’

(5) Prijmy a vydavky rozpoctu obce a programového rozpoctu obce su vymedzené v platnej
pravnej Uprave Slovenskej republiky.

§5

Rozpoctovy proces

(1) Na rozpoctovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty samosprdvy obce Moravské
Lieskové v rozsahu uvedenom v tychto Zasadach nakladania s finanénymi prostriedkami obce
a v rozpoc¢tovom harmonograme. Tymito subjektmi su:

a) starosta obce,
b) uctovnik obecného uradu,
c) obecné zastupitelstvo,
d) Komisia financii a majetku,
e) ostatné komisie obecného zastupitelstva,
f) hlavny kontrolér obce.
(2) Kompetencie jednotlivych subjektov rozpoctového procesu su nasledovné:
a. Starosta obce
i. sustreduje rozpocltové poziadavky a navrhy zmien rozpoctu od obyvatelov obce,
pravnickych a fyzickych os6b so sidlom na Uzemi obce,
ii. posudzuje rozpoctové poziadavky najma z hladiska ich prinosu pre obec a jeho rozvoj,
ochrany a tvorby Zivotného prostredia a verejnoprospesnych sluzieb,
iii. odporuca obecnému zastupitelstvu na zahrnutie do rozpoctu obce a programového
rozpoctu obce vybrané priority, ktoré vyplyvaju z posudenia poziadaviek,
iv. navrhuje koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce,
v. vyjadruje sa k polrocnej monitorovacej sprave, koncoro¢nej hodnotiacej sprave a k
zavereCnému Uctu obce.
b. U&tovnik obecného tradu
i. zabezpecuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prisluSnym organom v
sulade s osobitnou pravnou upravou Slovenskej republiky,
ii. navrhuje koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce,
iii. zabezpecuje odborné podklady potrebné na sprdvne a Uplné spracovanie ndavrhu
rozpoctu obce a programového rozpoctu obce,
iv. zabezpeluje odborné podklady potrebné na spracovanie polro¢nej monitorovacej
spravy, koncoroénej hodnotiacej spravy,
v. zostavuje navrh zaverec¢ného uctu obce.
c. Obecné zastupitel'stvo
i. prerokdva polroénd monitorovaciu spravu, koncoro¢nu hodnotiacu spravu a zaverecny
ucet obce,

2§10 ods. 7 zakona &. 5832004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

3 Napriklad § 5 a 7 zakona €. 5832004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samosprivy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov



ii. schvaluje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok vratane pozmenujucich navrhov,
jeho zmeny, pouzitie rezervného fondu a tvorbu a poutzitie inych fondov obce,

iii. berie na vedomie programovy rozpocet obce s ohfadom na rozpocet obce na rok
nasledujuci po rozpo¢tovom roku a rok nasledujuci po iom,

iv. kontroluje finan¢né a programové plnenie rozpoctu obce,

v. schvaluje zavereény Uucet obce, rozhoduje o pouZiti prebytku rozpocétového
hospodarenia a o sp6sobe Uhrady schodku rozpoctového hospodarenia,

vi. rozhoduje o prijati Uveru alebo po6zZicky a o prevzati zaruky za poskytnutie navratnej
finan¢nej vypomoci zo Statneho rozpoctu.

d. Komisia financii a majetku

i. sustreduje rozpocltové poZiadavky a ndvrhy zmien rozpoctu od obyvatelov obce,
pravnickych a fyzickych oséb so sidlom na tzemi obce,

ii. posudzuje rozpoCtové poziadavky najma z hladiska ich prinosu pre obec a jeho rozvoj,
ochrany a tvorby Zivotného prostredia a verejnoprospesnych sluzieb,

iii. zostavuje predbeZnu verziu navrhu rozpoctu obce a findlnu verziu navrhu rozpoctu
obce anavrh programového rozpoctu obce, pricom uUzko spolupracuje s ostatnymi
komisiami obecného zastupitelstva a vypraciva dévodovu spravu k findlnemu navrhu
rozpoctu,

iv. zabezpecuje zverejnenie findlnej verzie ndvrhu rozpoctu obce a programového rozpoctu
obce najmenej na 15 dni spésobom v obci obvyklym, aby sa k nim mohli obyvatelia
obce vyjadrit,

v. odporuca obecnému zastupitelstvu na zahrnutie do rozpoctu obce a programového
rozpoctu obce vybrané priority, ktoré vyplyvaju z posidenia poZiadaviek,

vi. navrhuje koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce,

vii. vypracuva polro¢nud monitorovaciu spravu a koncoro¢nu hodnotiacu spravu,

viii. riadi rozpoctovy proces.

e. Ostatné komisie obecného zastupitel'stva

i. sustreduju rozpoctové poziadavky a navrhy zmien rozpoctu od obyvatelov obce,
pravnickych a fyzickych os6b so sidlom na Uzemi obce,

ii. posudzuju rozpoctové poziadavky najma z hladiska ich prinosu pre obec a jeho rozvoj,
ochrany a tvorby Zivotného prostredia a verejnoprospesnych sluzieb,

iii. navrhuju koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce.

f. Hlavny kontrolér obce

i. spolupracuje pri vyhotoveni polro¢nej monitorovacej spravy a koncoro¢nej hodnotiacej
spravy s uctovnikom obecného uradu,

ii. wvydava odborné stanovisko k findlnemu navrhu rozpoc¢tu obce a ndvrhu programového
rozpoctu a k zavere¢nému uctu obce,*

iii. sleduje priebezné plnenie rozpoctu obce a v predstihu upozorfiuje na mozné rizika,

iv. navrhuje koncepcné rieSenia zadvaznych problémov obce.

(1) Pri zostavovani a schvalovani navrhu rozpoctu je obec povinna prednostne zabezpedit krytie
vSetkych zavazkov, ktoré pre obec vyplyvaju z plnenia povinnosti vyplyvajucich z osobitnych
predpisov a sucasne zabezpedit sulad rozpocétu so zamermi a cielmi.

(2) Pri spracuvani rozpoCtu musia vSetky subjekty rozpoctového procesu zohladriovat potrebu
financnych prostriedkov na dokoncenie (resp. dokoncovanie) rozpoctovych stavieb a uloh
z predchadzajuceho obdobia.

(3) Pri schvalovani rozpoctu obce musia vSetky dodatoéne uplatnené poslanecké navrhy
obsahovat informacie o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a sdvis so zamermi a cielmi

% § 18f ods. 1. pism. c) zdkona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni



obce.

(4) Jednotlivé subjekty rozpoctového procesu su povinné dodrziavat rozpoc¢tovy harmonogram,
ktory stanovuje terminy plnenia uloh , ktoré pre ne vyplyvaju z rozpoctového procesu.
Rozpoctovy harmonogram je neoddelitelnou stcastou tychto Zasad nakladania s finanénymi
prostriedkami obce ako priloha €. 1.

§6

Rozpoctové provizérium

(1) Ak rozpocet obce na nasledujuci rozpoctovy rok neschvali obecné zastupitelstvo do 31.12.
bezného roka, hospodari obec podla rozpoctu obce z predchadzajuceho rozpoctového roka,
pricom mesacné vydavky uskutotnené pocas rozpoctového provizéria nesmu v kazdom
mesiaci rozpoctového roka prekrocit 1/12 celkovych vydavkov predchadzajuceho rozpoctu
obce.”

(2) Rozpoctové prijmy a vydavky uskutocnené pocas rozpoctového provizéria sa zuctuju
s rozpo¢tom obce po jeho schvaleni.®

(3) Neschvalenie rozpoctu obce do 31. 12. beZzného roka musi byt riadne zdévodnené prislusnym
zodpovednym subjektom rozpoctového procesu. Rozpoctové provizérium je neStandardnym,
krajnym a ndhradnym mechanizmom rozpoctového procesu.

§7

Pouzitie rozpoctovych prostriedkov

(1) Rozpoctové prostriedky sa maju pouzit do konca kalendarneho roka, pokial z osobitnej
pravnej Upravy Slovenskej republiky nevyplyva nie¢o iné, ato len na ucely, na ktoré boli v
rozpocte obce schvédlené. Ucelové dotécie zo $tatneho rozpoétu moédiu byt pouZité len na
urcené Ucely a za vopred stanovenych podmienok. Podliehaju roénému zuctovaniu a kontrole
prislusnych organov statnej spravy.

(2) Prebytky hospodarenia rozpoctu obce mozno previest do rozpoctového periainého fondu
obce alebo do rozpoctu obce na dalsi kalendarny rok.

(3) Pripadny schodok svojho hospodarenia obec vyrovnava pocas rozpoctového roka zmenami vo
svojom rozpocte.

(4) Za efektivne a hospodérne vyuZivanie rozpo¢tovych prostriedkov zodpoveds starosta.’

(5) Ak v priebehu kalendarneho roka vznikne potreba Uhrady, ktord nebola (nie je) uvedena v
rozpocte obce, mozno ju realizovat len jednym z nasledovnych spdsobov:

a) hospodarnejsim plnenim uloh v rdmci ur¢eného rozpoctu,

b) zrezervy rozpoctu obce,

¢) z inych zdrojov (Uver, zdruZenie prostriedkov a pod.) pri dodrzani platnej legislativy
Slovenskej republiky,8

d) rozpoctovym opatrenimg,

® §11 ods. 1 zdkona &. 583/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach Gizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

® § 11 ods. 2 zdkona ¢&. 583/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach Gizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

7§30 ods. 2 zékona €. 523/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

® Napriklad § 17 zékona €. 583/2004 Z.z. o rozpo¢tovych pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

% § 14 zakona ¢&. 583/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach Gizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov



e) odsunutim platby iného — menej naliehavého vydavku, pokial to nie je v rozpore s riadnou
¢innostou obce, pritom je obec povinna prednostne zabezpedit krytie vSetkych zavazkov,
ktoré pre nu vyplyvaju zo zakonov.

(6) Sposoby uvedené v ods. 5 pod pism. a), b) a e) mozZe realizovat starosta vo vylucnej
pravomoci. V ostatnych pripadoch sa vyZzaduje schvdlenie obecnym zastupitelstvom.

(7) V ojedinelych, mimoriadnych a naliehavych pripadoch, méze starosta bez sthlasu obecného
zastupitelstva vykonat zmeny rozpoctu rozpoc¢tovym opatrenim a pouzit finan¢né rozpoctové
prostriedky v jednotlivom pripade do vysky 1.000,00 € (slovom jedentisic eur), najviac vSak do
vyéky 1.000,00 € (slovom jedentisic eur) za rozpottovy rok spolu’®. O zmendch vykonanych
prislusnym rozpoctovym opatrenim je starosta povinny informovat obecné zastupitelstvo na
jeho najblizSom zasadnuti.

§8

Porusenie financnej discipliny
Za pripadné poruenie finan&nej discipliny! zodpoveda starosta obce.

§9
Zaverecny ucet obce

(1) Navrh zavereéného Gétu'® obce Moravské Lieskové zostavuje uétovnik obecného Uradu po
skonceni rozpoctového roka a zabezpedi jeho zverejnenie najmenej na 15 dni sp6sobom v obci
obvyklym, pricom je povinny dodrzat terminy uréené v rozpo¢tovom harmonograme (Priloha
€. 1 k tymto Zasadam nakladania s finanénymi prostriedkami obce).

(2) Hlavny kontrolér obce vypracuje odborné stanovisko k navrhu zdvere¢ného uctu obce pred
jeho schvalenim.®

(3) Zaverecny ucet obce schvaluje obecné zastupitel’stvo.14

. LANOK
ZASADY NAKLADANIA S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI OBCE

§10
VSeobecné ustanovenia o financnych prostriedkoch obce

(1) Obec Moravské Lieskové si zriaduje bankové Ucty v sulade s platnou legislativou Slovenskej
republiky.

(2) Hotovostnu pokladriu obce Moravské Lieskové vedie uréeny zamestnanec obce (dalej len
,pokladnik obecného Uradu"), ktory ma s obcou Moravské Lieskové ako svojim
zamestnavatelom podpisanu dohodu o hmotnej zodpovednosti.

(3) Ak je predpoklad, Zze s hotovostou (okrem prijatych zaloh na drobny nakup a pracovné cesty)
bude manipulovat iny zamestnanec obce, tento zamestnanec obce musi mat s obcou
Moravské Lieskové ako svojim zamestnavatelom tiez podpisand dohodu o hmotnej

10 § 11 ods. 4. pism. b) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

!'§ 31 zakona &. 5232004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
12 § 16 z4kona €. 583/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

13 §18fods. 1. pism. c) zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

4§ 11 ods. 4. pism. b) zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni



zodpovednosti.

(4) Obec prednostne vykonava uhrady svojich zavazkov a prijima platby bezhotovostnym
spésobom. Pokladni¢nd hotovost v hotovostnej pokladni obce Moravské Lieskové nesmie
zdsadne presiahnut sumu 2500,- € (slovom dvetisicpatsto eur). O vynimkach vo
vynimocénych, ojedinelych a odévodnenych pripadoch prekrocenia pokladniénej hotovosti na
nevyhnutnu kratku dobu rozhoduje starosta obce pripojenim slov ,Prekrocenie limitu
pokladni¢nej hotovosti odsuhlasené" a svojho podpisu k prijmovému pokladni¢nému dokladu
k financ¢nej transakcii, ktorou doslo k prekroceniu limitu pokladni¢nej hotovosti.

(5) Pokladnik obecného uUradu ma pokladni¢nd hotovost v case, ked s fiou nemanipuluje,
uschovanu v uzamknutom trezore.

(6) Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti sa vykonava najmenej $tyrikrat za G¢tovné obdobie,
spravidla ku koncu kalendarneho stvrtroka.

(7) Obec sa pri vedeni hotovostnej pokladne a vykondvani hotovostnych transakcii bude riadit
internou smernicou.

§11
Hospodarnost, efektivnost a uéinnost vyuZivania finanénych prostriedkov obce

(1) Obec je povinna financné prostriedky obce vyuZivat hospodarne, efektivne, Gcinne a Ucelne a
v stlade so schvalenym rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok.

(2) Finan¢né transakcie nemozno vykonat alebo v nich pokracovat bez ich overenia predbeznou
financnou kontrolou, za ktord nesie zodpovednost starosta obce.

§12
Pouzitie financnych prostriedkov na reprezentacné a propagacné ucely

(1) Obec je opravnend uhradzat zo svojho rozpoctu v nevyhnutnom rozsahu aj vydavky na
reprezentatné a propagacné ucely.'®

(2) 2. Obec stanovi nevyhnutny rozsah vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely internou
smernicou.

IV. CLANOK
OBJEDNAVANIE TOVAROV A SLUZIEB

§13
Zasady objedndvania tovarov a sluzieb

(1) Pri objednavani tovarov a sluzieb za obec Moravské Lieskové kona starosta obce."’

(2) Tovary asluzby sa objedndvaju vyluéne na tladive objedndvky, ktord je neoddelitelnou
sucastou tychto Zasad nakladania s finanénymi prostriedkami obce ako Priloha €. 2.

(3) V pripade predpokladanej potreby opakovaného objedndvania tovarov a/alebo sluzieb toho
istého charakteru od toho istého dodavatela obec Moravské Lieskové moze uzatvorit s
dodavatelom rdmcovu zmluvu na doddvanie tovarov a/alebo sluzieb. Na uzatvorenie takejto
zmluvy sa vyZzaduje suhlas obecného zastupitelstva.

15§ 29 ods. 3 zdkona &. 4312002 Z.z. o G&tovnictve
16 & 34 z4kona €. 523/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
17§ 13 ods. 1 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni



(4) Jednotlivé objednavky musia byt Cislované vzostupne vo formate X/RRRR, kde X je poradové
Cislo objednéavky v rozpoétovom roku a RRRR je prislusny rozpoctovy rok a musia byt riadne
zaevidované v knihe odoslanej posty. Objednavky sa vyhotovuju v dvoch exempldroch, z toho
jeden pre obec Moravské Lieskové a jeden pre dodavatela tovaru a/alebo sluzby.

(5) Tovary asluzby je moiné objedndvat vylucne tak, aby nedoslo k poruseniu financnej
discipliny.'®

(6) Zaroven Ziadna hodnota objednavky tovaru a/alebo sluzby, na jednu aktivitu nesmie prekrocit
1.000,00 € (slovom jedentisic eur), v opacnom pripade musi byt objednavka vopred schvalena
obecnym zastupitelstvom. To neplati v pripade objedndvania tovarov a sluzieb na zdklade
platnej a ucinnej zmluvy uzatvorenej obcou Moravské Lieskové s dodavatefom tovaru alebo
sluzby po schvaleni obecnym zastupitelstvom.

(7) V pripade, Ze obec k jednej aktivite vystavuje viac objednavok, ich suhrnna hodnota nesmie
prekrocit 1.000,00 € (slovom jedentisic eur), v opacnom pripade sa vyZaduje suhlas obecného
zastupitelstva udeleny vopred. To neplati v pripade objedndvania tovarov a sluzieb na zaklade
platnej a ucinnej zmluvy uzatvorenej obcou Moravské Lieskové s dodavatefom tovaru alebo
sluzby po schvaleni obecnym zastupitelstvom.

(8) Starosta obce je povinny informovat obecné zastupitelstvo na jeho najblizSom zasadnuti
o kazdom pripade, kedy sa skutocne fakturovana cena tovaru a/alebo sluzby od hodnoty
objednavky odévodnene odlisuje.

(9) V pripade nepredvidatelnych okolnosti (okrem iného napr. havdria, porucha, Zivelna pohroma)
je moiné objednavat tovary a/alebo sluzby Ustne s naslednym vystavenim pisomnej
objednavky podla tychto Zasad nakladania s finanénymi prostriedkami obce. V tomto pripade
sa neuplatni limit uvedeny vbode 5. a6. § 13 tychto Zasad nakladania sfinanénymi
prostriedkami obce.

(10) Starosta obce je povinny informovat obecné zastupitelstvo na jeho najblizSom zasadnuti o
vietkych fakturach dorucenych obci Moravské Lieskové, ku ktorym nebola vystavena riadna
objedndvka a ku ktorym neexistuje Ziadna platna a ucinnd zmluva uzatvorend medzi obcou
Moravské s dodavatelom tovaru alebo sluzby po schvaleni obecnym zastupitelstvom, a to pred
zrealizovanim ich Uhrady a s uvedenim dovodov nevystavenia objednavky.

V.
CLANOK
ZAVERECNE USTANOVENIA

§14
Zaverecné ustanovenia
(1) Na tychto Zasaddch nakladania sfinanénymi prostriedkami obce sa uznieslo Obecné
zastupitel'stvo v Moravskom Lieskovom dna............. 2012 uznesenim €.............. /2012
(2) Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami obce nadobudaju platnost diiom schvalenia
a ucinnost...... 2012.

V Moravskom Lieskovom Ing. Lubomir Miklanek
dna starosta obce

18 & 31 ods. 1 zékona €. 5232004 Z.z. o rozpottovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov



PRILOHAC.1
k Zdsadam nakladania s finanénymi prostriedkami obce Moravské Lieskové
a objedndvania tovarov a sluzieb obcou Moravské Lieskové

Rozpoctovy harmonogram obce Moravské Lieskové

Rozpoctovy harmonogram je zavazny dokument , ktory stanovuje terminy plnenia uloh, ktoré
vyplyvaju z rozpoctového procesu pre jednotlivé subjekty rozpo¢tového procesu takto:

1. Sustredenie rozpoctovych poZiadaviek a navrhov zmien rozpoctu od obyvatelov obce,
pravnickych a fyzickych oséb so sidlom na dzemi obce.
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - starosta obce
- Komisia financii a majetku
- ostatné komisie obecného zastupitelstva
Termin: do 15. septembra kalenddrneho roka predchadzajiceho rozpoctovému roku

2. Predbeiné prerokovanie rozpoctovych poZiadaviek v komisidch obecného zastupitelstva
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku
- ostatné komisie obecného zastupitelstva
Termin: do konca septembra kalendarneho roka predchadzajuceho rozpoctovému roku

3. Sustredenie uzneseni jednotlivych komisii obecného zastupitelstva Komisiou financii a majetku

a ich zohladnenie pri vypracovani predbezinej verzie ndvrhu rozpoctu obce, vypracovanie
predbeznej verzie ndvrhu rozpoctu obce a jej distribuovanie vSetkym poslancom obce
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku

Termin: do 15. oktdbra kalendarneho roka predchadzajiceho rozpoctovému roku

4. Prerokovanie predbeznej verzie ndvrhu rozpoctu obce v komisidch obecného zastupitelstva,
predloZenie namietok a pripomienok Komisii financii a majetku
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku
- ostatné komisie obecného zastupitelstva
Termin: do konca oktdbra kalendarneho roka predchadzajuceho rozpoctovému roku

5. Sustredenie uzneseni jednotlivych komisii obecného zastupitelstva Komisiou financii a majetku

a ich zohladnenie pri vypracovani findlnej verzie navrhu rozpoctu obce, vypracovanie findlnej

verzie navrhu rozpoctu obce a ndvrhu programového rozpoctu obce, zabezpecenie zverejnenia

finalnej verzie navrhu rozpoctu a navrhu programového rozpocétu najmenej na 15 dni
spbsobom v obci obvyklym, aby sa k nim mohli obyvatelia obce vyjadrit,
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku

Termin: do 15. novembra kalenddrneho roka predchadzajuceho rozpoctovému roku

6. Vypracovanie odborného stanoviska k ndvrhu rozpoctu
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - hlavny kontrolér obce®

Termin: v ramci pripomienkovej lehoty, pred zasadnutim obecného zastupitelstva, na ktorom

sa ma o navrhu rozpoctu obce rokovat

19 g 18f ods. 1. pism. c) zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
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7. PredloZenie findlnej verzie ndvrhu rozpoctu obce a navrhu programového rozpoctu obce na
rokovanie obecného zastupitelstva
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku
Termin: do 15. decembra kalendarneho roka predchddzajuceho rozpoctovému roku, pri
dodrzani 15-dfiovej informacnej lehoty

8. Zverejnenie schvaleného rozpoctu a programového rozpoctu

Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - starosta obce
Termin: nasledujuci pracovny den po schvaleni ndvrhu rozpoc¢tu a ndvrhu programového
rozpoctu

9. Kontrola plnenia rozpoctu obce

Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Komisia financii a majetku
- hlavny kontrolér obce
Termin: - informativna sprdva na kazdom rokovani obecného zastupitelstva

- podrobna monitorovacia sprava o ¢erpani rozpoctu 2 x krat rocne,

10. Zostavenie ndvrhu zdvere¢ného Uctu obce, overenie Uctovej zavierky auditorom a zverejnenie
navrhu zavere¢ného Uctu najmenej na 15 dni sp6sobom v obci obvyklym,
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Uctovnik obecného uradu
Termin: do konca mdja kalendarneho roka nasledujiceho po rozpoctovom roku

11. Vypracovanie odborného stanoviska k navrhu zaverec¢ného uctu obce
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - hlavny kontrolér obce
Termin: v ramci pripomienkovej lehoty, pred zasadnutim obecného zastupitelstva, na ktorom
sa ma o zaverecnom Ucte obce rokovat

12. PredloZenie ndvrhu zavere¢ného Uctu obce na rokovanie obecného zastupitelstva
Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - Uctovnik obecného uradu
Termin: do 15. juna kalendarneho roka nasledujuceho po rozpo¢tovom roku, pri dodrzani 15-
driovej informacnej lehoty

13. Zverejnenie zavere¢ného uctu obce

Zodpovedny subjekt rozpoctového procesu: - starosta obce
Termin: nasledujuci pracovny den po schvaleni ndvrhu rozpoctu a ndvrhu programového
rozpoctu

20 & 18f ods. 1. pism. c) zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
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PRILOHA C. 2
k Zasadam nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce Moravské Lieskové a objedndvania tovarov
a sluzieb obcou Moravské Lieskové

] . VZOR
OBJEDNAVKA C. ............. ) ST pZo X [ - N

Objedndvatel: Dodadvatel"

obec Moravské Lieskové

Moravské Lieskové 657

916 42
ICO: 00311791 ICO:
Kontaktna osoba: Kontaktna osoba:
Tel.: Tel.:
P.¢. | Popis tovaru/sluzby Mnoistvo | Merna Jednotkova Zlava | Medzisucet —

jednotka cena bez DPH v% cena bez DPH

SPOLU bez DPH

SPOLU s DPH

[0 * Hodnota objednavky vratane DPH neprekracuje 1.000,00 € a vietky objednavky suvisiace s tou istou
aktivitou obce neprekracuji 1.000,00 € , objednavka nemusi byt schvalena obecnym zastupitelstvom
O *Hodnota objednavky vratane DPH neprekracuje 1.000,00 € a vsetky objednavky suvisiace s tou istou
aktivitou obce prekracuju 1.000,00 €, aktivita bola schvalena obecnym zastupitelstvom uznesenim ¢.

................... rZo Yo o ¥- RO
O *Hodnota objednavky vratane DPH prekracuje 1.000,00 € , objednédvka bola schvalend obecnym
zastupitelstvom uznesenim €. ................... zodha .oceieeeeen,

O *Objednavka je vystavena na zaklade uzatvorenej zmluvy schvélenej obecnym zastupitelstvom.

Ing. Lubomir Miklanek
starosta obce (podpis a peciatka)
* Objedndvatel vyznaci prave jeden z uvedenych vyrokov. Bez oznacenia prislusného vyroku je objedndvka neplatnad.

INTERNY UDAJ: Oznacenie aktivity obce, s ktorou objedndvka suvisi:
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